
 
Ministero dell’istruzione e del merito 

Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia 

Ufficio VII – Ambito Territoriale di Lecco 

Pubblicazione ai sensi dell’art. 35 del D.Lgs. 33/2013 

 

Procedimento (breve 
descrizione e riferimenti 

n ormativi utili) 

Termini di 
conclusione 

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria 

Nominativo e recapiti 
del responsabile del 

procedimento 

Responsabile del 
procedimento 

finale 

Titolare del 
potere 

sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all’istanza 
modulistica 

Modalità di 
acquisizione 

delle 
informazioni 

Conclusione 
del 

procediment
o diversa dal 
provvedimen

to 

Strumenti 
di tutela 

amministra
tiva e 

giurisdizion
ale 

Link di 
accesso al 

servizio 
online (se 
esistente) 

Modalità per 
l’effettuazion

e di 
pagamenti 

(se necessari) 

 

Reclutamento 
Personale docente 

scuola infanzia, 
primaria e secondaria 

di primo grado 

Termini 
annualmente 

stabiliti dal MIM 

Settore I – Gestione 
del personale 

docente del primo 
ciclo 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it  

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

Modulistica e 
allegati indicati 

nell’annuale 
ordinanza 

ministeriale 

Telematica 
(Istanze on-

line) 
 

Ricorso al 
giudice del 

lavoro 

https://ww
w.istruzion
e.it/polis/Is
tanzeonline

.htm 

 

Reclutamento 
Personale docente di 
scuola secondaria di 

II grado 

Termini 
annualmente 

stabiliti dal MIM 

Settore V – Gestione 
del personale 

docente di scuola 
secondaria di II 

grado, 
dimensionamento, 
offerta formativa e 

procedure 
concorsuali 

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

Modulistica e 
allegati indicati 

nell’annuale 
ordinanza 

ministeriale 

Telematica 
(Istanze on-

line) 
 

Ricorso al 
giudice del 

lavoro 

https://ww
w.istruzion
e.it/polis/Is
tanzeonline

.htm 

 

Determinazione 
dell'organico 

provinciale docenti  

Termini 
annualmente 

fissati dal MIM 

Settore I -Settore V– 
Gestione del 

personale docente  

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

Modulistica e 
allegati indicati 

nell’annuale 
ordinanza 

ministeriale 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC) 

    

Mobilità territoriale e 
professionale – 
utilizzazioni e 
assegnazioni 

provvisorie previa 
raccolta disponibilità 

del personale 
docente di scuola di 
infanzia, primaria e 
secondaria di primo 

grado 

Termini 
annualmente 

fissati dal MIM 

Settore I – Gestione 
del personale 

docente del primo 
ciclo 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it  

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

Modulistica e 
allegati indicati 

nell’annuale 
ordinanza 

ministeriale 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 

  

https://ww
w.istruzion
e.it/polis/Is
tanzeonline

.htm 

 

Mobilità territoriale e 
professionale – 
utilizzazioni e 
assegnazioni 

provvisorie previa 
raccolta disponibilità 

del personale 
docente di scuola 

Termini 
annualmente 

fissati dal MIM 

Settore V – Gestione 
del personale 

docente di scuola 
secondaria di II 

grado, 
dimensionamento, 
offerta formativa e 

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

Modulistica e 
allegati indicati 

nell’annuale 
ordinanza 

ministeriale 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 

  

https://ww
w.istruzion
e.it/polis/Is
tanzeonline

.htm 
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Procedimento (breve 
descrizione e riferimenti 

n ormativi utili) 

Termini di 
conclusione 

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria 

Nominativo e recapiti 
del responsabile del 

procedimento 

Responsabile del 
procedimento 

finale 

Titolare del 
potere 

sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all’istanza 
modulistica 

Modalità di 
acquisizione 

delle 
informazioni 

Conclusione 
del 

procediment
o diversa dal 
provvedimen

to 

Strumenti 
di tutela 

amministra
tiva e 

giurisdizion
ale 

Link di 
accesso al 

servizio 
online (se 
esistente) 

Modalità per 
l’effettuazion

e di 
pagamenti 

(se necessari) 

secondaria di 
secondo grado 

procedure 
concorsuali  

Determinazione 
dell'organico 

provinciale personale 
ATA – mobilità 
territoriale e 
professionale 

Termini 
annualmente 

fissati dal MIM 

Settore VI – 
Gestione del 

personale ATA 

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC) 

    

Reclutamento 
Personale ATA 

Termini stabiliti 
dai relativi 

bandi 

Settore VI – 
Gestione del 

personale ATA 

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

   
Ricorso al 
giudice del 

lavoro 
  

Mobilità territoriale e 
professionale 

personale ATA – 
utilizzazioni e 
assegnazioni 
provvisorie 

Termini 
annualmente 

fissati dal MIM 

Settore VI – 
Gestione del 

personale ATA 

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

   
Ricorso al 
giudice del 

lavoro 
  

 

Permessi per il diritto 
allo studio personale 

docente di scuola 
infanzia, primaria e 
secondaria di primo 

grado 

CIR 

Settore I – Gestione 
del personale 

docente del primo 
ciclo 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 
Istanza da 
rivolgere 
all’Ufficio 

    

 

Permessi per il diritto 
allo studio personale 

docente di scuola 
secondaria di 

secondo grado 

CIR 

Settore V – Gestione 
del personale 

docente di scuola 
secondaria di II 

grado, 
dimensionamento, 
offerta formativa e 

procedure 
concorsuali  

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 
Istanza da 
rivolgere 
all’Ufficio 

    

 
Permessi per il diritto 
allo studio personale 

ATA 
CIR 

Settore VI – 
Gestione del 

personale ATA 

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 
Istanza da 
rivolgere 
all’Ufficio 

    

mailto:wilma.ticozzi.lc@istruzione.it
mailto:wilma.ticozzi.lc@istruzione.it
mailto:wilma.ticozzi.lc@istruzione.it
mailto:wilma.ticozzi.lc@istruzione.it
mailto:wilma.ticozzi.lc@istruzione.it
mailto:wilma.ticozzi.lc@istruzione.it
mailto:mariassunta.musaro.lc@istruzione.it
mailto:mariassunta.musaro.lc@istruzione.it
mailto:wilma.ticozzi.lc@istruzione.it
mailto:wilma.ticozzi.lc@istruzione.it
mailto:wilma.ticozzi.lc@istruzione.it
mailto:wilma.ticozzi.lc@istruzione.it


 
Ministero dell’istruzione e del merito 

Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia 

Ufficio VII – Ambito Territoriale di Lecco 

Pubblicazione ai sensi dell’art. 35 del D.Lgs. 33/2013 

Procedimento (breve 
descrizione e riferimenti 

n ormativi utili) 

Termini di 
conclusione 

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria 

Nominativo e recapiti 
del responsabile del 

procedimento 

Responsabile del 
procedimento 

finale 

Titolare del 
potere 

sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all’istanza 
modulistica 

Modalità di 
acquisizione 

delle 
informazioni 

Conclusione 
del 

procediment
o diversa dal 
provvedimen

to 

Strumenti 
di tutela 

amministra
tiva e 

giurisdizion
ale 

Link di 
accesso al 

servizio 
online (se 
esistente) 

Modalità per 
l’effettuazion

e di 
pagamenti 

(se necessari) 

 

Gestione del 
rapporto di lavora 

part-time personale 
docente di scuola 

infanzia, primaria e 
secondaria di primo 

grado 

Termini fissati 
da Ordinanza 
Ministeriale 

Settore I – Gestione 
del personale 

docente del primo 
ciclo 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 
Istanza da 
rivolgere 
all’Ufficio 

    

 

Gestione del 
rapporto di lavora 

part-time personale 
docente di scuola 

secondaria di II grado 

Termini fissati 
da Ordinanza 
Ministeriale 

Settore V – Gestione 
del personale 

docente di scuola 
secondaria di II 

grado, 
dimensionamento, 
offerta formativa e 

procedure 
concorsuali  

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 
Istanza da 
rivolgere 
all’Ufficio 

    

 

Gestione del 
rapporto di lavora 

part-time personale 
ATA 

Termini fissati 
da Ordinanza 
Ministeriale 

Settore VI – 
Gestione del 

personale ATA 

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 
Istanza da 
rivolgere 
all’Ufficio 

    

 

Gestione delle 
graduatorie ad 

esaurimento e delle 
graduatorie 

provinciali pe le 
supplenze personale 

docente di scuola 
infanzia, primaria e 

secondaria di I grado 

Termini 
annualmente 

fissati dal MIM 

Settore I – Gestione 
del personale 

docente del primo 
ciclo 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 

    

 

Gestione delle 
graduatorie ad 

esaurimento e delle 
graduatorie 

provinciali pe le 
supplenze personale 

docente di scuola 
secondaria di II grado 

Termini 
annualmente 

fissati dal MIM 

Settore V – Gestione 
del personale 

docente di scuola 
secondaria di II 

grado, 
dimensionamento, 
offerta formativa e 

procedure 
concorsuali  

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 
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Procedimento (breve 
descrizione e riferimenti 

n ormativi utili) 

Termini di 
conclusione 

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria 

Nominativo e recapiti 
del responsabile del 

procedimento 

Responsabile del 
procedimento 

finale 

Titolare del 
potere 

sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all’istanza 
modulistica 

Modalità di 
acquisizione 

delle 
informazioni 

Conclusione 
del 

procediment
o diversa dal 
provvedimen

to 

Strumenti 
di tutela 

amministra
tiva e 

giurisdizion
ale 

Link di 
accesso al 

servizio 
online (se 
esistente) 

Modalità per 
l’effettuazion

e di 
pagamenti 

(se necessari) 

 

Gestione delle 
graduatorie 

provinciali del 
personale ATA 

Termini fissati e 
disciplinati 

annualmente 
dalle circolari e 

ordinanze 
ministeriali 

Settore VI – 
Gestione del 

personale ATA 

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Richieste 
telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC 

    

 

Formazione docenti 
di scuola infanzia, 

primaria e secondaria 
di I grado neoassunti 

in raccordo con la 
scuola capofila di 

rete per la 
formazione 

Termini fissati e 
disciplinati 

annualmente 
dalle circolari e 

ordinanze 
ministeriali 

Settore I – Gestione 
del personale 

docente del primo 
ciclo 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC) 

    

 

Formazione docenti 
di scuola secondaria 

di II grado neoassunti 
in raccordo con la 
scuola capofila di 

rete per la 
formazione 

Termini fissati e 
disciplinati 

annualmente 
dalle circolari e 

ordinanze 
ministeriali 

Settore V – Gestione 
del personale 

docente di scuola 
secondaria di II 

grado, 
dimensionamento, 
offerta formativa e 

procedure 
concorsuali  

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 

    

 

Formazione DSGA 
neoassunti a TI, in 

raccordo con 
l’Istituzione 

scolastica capofila di 
rete per la 
formazione 

Termini fissati e 
disciplinati 

annualmente 
dalle circolari e 

ordinanze 
ministeriali 

Settore VI – 
Gestione del 

personale ATA 

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 

    

 
Gestione procedure 

concorsuali ordinarie 
e straordinarie 

Termini stabiliti 
dai relativi 

bandi 

Settore V – Gestione 
del personale 

docente di scuola 
secondaria di II 

grado, 
dimensionamento, 
offerta formativa e 

procedure 
concorsuali  

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 
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Procedimento (breve 
descrizione e riferimenti 

n ormativi utili) 

Termini di 
conclusione 

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria 

Nominativo e recapiti 
del responsabile del 

procedimento 

Responsabile del 
procedimento 

finale 

Titolare del 
potere 

sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all’istanza 
modulistica 

Modalità di 
acquisizione 

delle 
informazioni 

Conclusione 
del 

procediment
o diversa dal 
provvedimen

to 

Strumenti 
di tutela 

amministra
tiva e 

giurisdizion
ale 

Link di 
accesso al 

servizio 
online (se 
esistente) 

Modalità per 
l’effettuazion

e di 
pagamenti 

(se necessari) 

 

Riammissioni in 
servizio personale 

docente di scuola di 
infanzia, primaria e 

secondaria di I grado 

Previsti dalla 
normativa 

Settore I – Gestione 
del personale 

docente del primo 
ciclo 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC) 

    

 

Riammissioni in 
servizio personale 
docente di scuola 

secondaria di II grado 

Previsti dalla 
normativa 

Settore V – Gestione 
del personale 

docente di scuola 
secondaria di II 

grado, 
dimensionamento, 
offerta formativa e 

procedure 
concorsuali  

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 

    

 
Riammissioni in 

servizio personale 
ATA 

Previsti dalla 
normativa 

Settore VI – 
Gestione del 

personale ATA 

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 

    

 

Gestione pratiche 
cessazioni annata 
personale scuola e 

ministeriale. Pensioni 
definitive. Decreti 
computo riscatto. 

Ricongiunzione 
art.113 d.p.r. 

1092/73, 
Ricongiunzione 

l.29/79  

Previsti dalla 
normativa 

Settore VII – Stato 
giuridico del 

personale della 
scuola - - Gruppo di 

lavoro di cui 
all’accordo 
06/04/2020  

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Domanda di 
accesso da 
rivolgere 
all'Ufficio 

 

Ricorso al 
giudice del 

lavoro e 
alla Corte 
dei Conti 

  

 

Sanzioni disciplinari  
 (D.Lgs 165/01 - D.Lgs 

297/94 - CCNL 
scuola) 

120 gg 
Ufficio Procedimenti 

Disciplinari 
Dirigente UST Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Domanda di 
accesso da 
rivolgere 
all'Ufficio 

 
Ricorso al 
giudice del 

lavoro 
  

 

Procedimenti in 
Segreteria di 
conciliazione, 

sperimentale ex art 
135CCNL/07, per 

L. 241/90 (30 
gg.)  

 
Area 3 

ROSA FERRARO 
rosa.ferraro@istruzione.

it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 
Domanda di 

accesso  
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Procedimento (breve 
descrizione e riferimenti 

n ormativi utili) 

Termini di 
conclusione 

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria 

Nominativo e recapiti 
del responsabile del 

procedimento 

Responsabile del 
procedimento 

finale 

Titolare del 
potere 

sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all’istanza 
modulistica 

Modalità di 
acquisizione 

delle 
informazioni 

Conclusione 
del 

procediment
o diversa dal 
provvedimen

to 

Strumenti 
di tutela 

amministra
tiva e 

giurisdizion
ale 

Link di 
accesso al 

servizio 
online (se 
esistente) 

Modalità per 
l’effettuazion

e di 
pagamenti 

(se necessari) 

contenziosi tra 
personale e dirigenti 

delle scuole 
autonome 

 

Procedimenti di 
conciliazione in 

Direzione Provinciale 
del lavoro, per 

contenziosi inerenti 
personale della 
scuola e di Usr - 

art. 410 c.p.c 

L. 241/90 (30 
gg.)  

 
Area 3 

ROSA FERRARO 
rosa.ferraro@istruzione.

it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 
Domanda di 

accesso 
    

 

Procedimenti in 
rappresentanza di 
Avvocatura dello 
Stato o Usr c/o 

Giudice ordinario: 
predisposizioni 

memorie difensive 
e/o firma verbali di 

accordo tra le parti - 
art. 417 bis c.p.c 

L. 241/90 (30 
gg.)  

 
Area 3 

ROSA FERRARO 
rosa.ferraro@istruzione.

it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

      

 

Procedimenti in 
rappresentanza di 
Avvocatura dello 
Stato o Usr c/o 
Magistratura 

amministrativa (Tar e 
Capo Stato): 

predisposizione 
relazioni per 

memoria difensive 

L. 241/90 (30 
gg.)  

 
Area 3 

ROSA FERRARO 
rosa.ferraro@istruzione.

it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

      

 

Misure cautelari 
obbligatorie; 

misure cautelari 
facoltative 

(dirigenti, personale 
comparto 

Immediati Area 3 
ROSA FERRARO 

rosa.ferraro@istruzione.
it 

Direttore Generale 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

Atti da Dirigenti 
Scolastici 

richiesta 
informazioni 
telefoniche 
e/o on line 
all'ufficio 

competente 

 
Ricorsi al 
Giudice 

Ordinario 
  

mailto:rosa.ferraro@istruzione.it
mailto:rosa.ferraro@istruzione.it
mailto:rosa.ferraro@istruzione.it
mailto:rosa.ferraro@istruzione.it
mailto:rosa.ferraro@istruzione.it
mailto:rosa.ferraro@istruzione.it
mailto:rosa.ferraro@istruzione.it
mailto:rosa.ferraro@istruzione.it


 
Ministero dell’istruzione e del merito 
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Procedimento (breve 
descrizione e riferimenti 

n ormativi utili) 

Termini di 
conclusione 

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria 

Nominativo e recapiti 
del responsabile del 

procedimento 

Responsabile del 
procedimento 

finale 

Titolare del 
potere 

sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all’istanza 
modulistica 

Modalità di 
acquisizione 

delle 
informazioni 

Conclusione 
del 

procediment
o diversa dal 
provvedimen

to 

Strumenti 
di tutela 

amministra
tiva e 

giurisdizion
ale 

Link di 
accesso al 

servizio 
online (se 
esistente) 

Modalità per 
l’effettuazion

e di 
pagamenti 

(se necessari) 

ministeri e personale 
della 

scuola) 

 

 
Equipollenza titoli di 

studio conseguiti 
all’estero con titoli di 
studio italiani D.L.vo 
19/11/2007 n. 251 - 
D.L.vo 16/04/94 n. 

297 

 
60 gg 

Area 3 
ROSA FERRARO 

rosa.ferraro@istruzione.
it 

Direttore Generale 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Domanda di 
accesso da 
rivolgere 
all'Ufficio 

    

 

Riconoscimento 
abilitazione conseguita 
in paesi diversi 
dall'Italia - Misure 
compensative (solo 
svolgimento tirocinio 
o esami inegrativi) 
D.P.R. 394/99 

 

Area 3 
ROSA FERRARO 

rosa.ferraro@istruzione.
it 

Direttore Generale 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Domanda di 
accesso da 
rivolgere 
all'Ufficio 

    

 

 
Accesso agli atti - 

acquisizione e 
risposte atti ad 

istanza di parte L. 
241/90 

 
 

30 gg 
 

Settore III – Affari 
generali 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC) 

    

 

Intitolazioni 
istituzioni 
scolastiche, scuole, 
singoli plessi e aule 
(CM 12 novembre 
1980, n. 313) Lex 
1188 23/06/1927 
art3 

30 gg (L.241/90) 

Settore III – Affari 
generali 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC) 

    

 

Conservazione e 
gestione dei diplomi: 
richieste, consegna e 
giacenze; rilascio 
certificati sostitutivi 
in caso di 

Conto giudiziale 
entro il 28 
febbraio di ogni 
anno 

Settore III – Affari 
generali 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC) 
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Procedimento (breve 
descrizione e riferimenti 

n ormativi utili) 

Termini di 
conclusione 

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria 

Nominativo e recapiti 
del responsabile del 

procedimento 

Responsabile del 
procedimento 

finale 

Titolare del 
potere 

sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all’istanza 
modulistica 

Modalità di 
acquisizione 

delle 
informazioni 

Conclusione 
del 

procediment
o diversa dal 
provvedimen

to 

Strumenti 
di tutela 

amministra
tiva e 

giurisdizion
ale 

Link di 
accesso al 

servizio 
online (se 
esistente) 

Modalità per 
l’effettuazion

e di 
pagamenti 

(se necessari) 

smarrimento ed altri 
adempimenti di cui 
alla CM 266/91; 
rettifica dati 
anagrafici; resa del 
relativo conto 
giudiziale 

 
GEDAP (comparto 
scuola) 

entro 31 
dicembre 

dell'anno di 
riferimento 

Settore III – Affari 
generali 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

Dichiarazione 
dell'istituzione 

scolastica 
supportata 

dalla 
dichiarazione 

del 
sindacato di 

appartenenza 

Dichiarazione 
da 

inviare 
all'ufficio 

    

 

Scioglimento dei 
Consigli di Istituto e 
nomina dei 
commissari 
straordinari e del 
commissario ad acta 
Art 9 DL 28.05.1975 

30gg (L. 
241/90 

Settore III – Affari 
generali 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC) 

    

 

Deposito atti scuole 
cessate 

30gg (L. 
241/90 

Settore III – Affari 
generali 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC) 

    

 

Designazione 
rappresentante miur 
consiglio 
amministrazione 
fondazioni 

30gg (L. 
241/90 

Settore III – Affari 
generali 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC) 

    

 

Deposito e 
legalizzazione della 
firma dei dirigenti 
scolastici delle scuole 
statali e non statali 

 

Settore III – Affari 
generali 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC) 
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Procedimento (breve 
descrizione e riferimenti 

n ormativi utili) 

Termini di 
conclusione 

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria 

Nominativo e recapiti 
del responsabile del 

procedimento 

Responsabile del 
procedimento 

finale 

Titolare del 
potere 

sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all’istanza 
modulistica 

Modalità di 
acquisizione 

delle 
informazioni 

Conclusione 
del 

procediment
o diversa dal 
provvedimen

to 

Strumenti 
di tutela 

amministra
tiva e 

giurisdizion
ale 

Link di 
accesso al 

servizio 
online (se 
esistente) 

Modalità per 
l’effettuazion

e di 
pagamenti 

(se necessari) 

 

Gestione assenze e 
permessi del 

personale della sede  
30gg (L. 241/90)  

Settore VIII – 
Risorse umane 

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Domanda di 
accesso da 
rivolgere 
all'Ufficio 

 
Ricorso al 
giudice del 

lavoro 
  

Rilascio 
autorizzazioni 

svolgimento incarichi 
(art. 53, c. 10, del 
D.Lgs 165/2001 

30gg 
dall'istanza  

Settore VIII – 
Risorse umane 

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

Domanda di 
autorizzazione 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC) 

 
Ricorso al 
giudice del 

lavoro 
  

 

Disposizioni per 
Permessi (L 104, gravi 

motivi, sindacali, 
brevi permessi,  ...) 

 
Settore VIII – 

Risorse umane 

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

Domanda di 
autorizzazione 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC) 

    

 

Rilevazioni nel 
portale PERLA PA: 

Anagrafe delle 
prestazioni, permessi 

ex lege 104/92, 
permessi 
GEDAP. 

 
Settore VIII – 

Risorse umane 

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC) 

    

 
Predisposizione del 

conto annuale. 
 

Settore VIII – 
Risorse umane 

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC) 

    

 

 Permessi per il 
diritto allo studio per 

il personale 
amministrativo (DPR 

395/88 e CM 
319/91). 

 
Settore VIII – 

Risorse umane 

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

Domanda di 
autorizzazione 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC) 

    

 
Riconoscimento 

buoni pasto 
 

Settore VIII – 
Risorse umane 

WILMA MARIA TICOZZI 
wilma.ticozzi.lc@istruzio

ne.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

Domanda di 
autorizzazione 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC) 
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Procedimento (breve 
descrizione e riferimenti 

n ormativi utili) 

Termini di 
conclusione 

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria 

Nominativo e recapiti 
del responsabile del 

procedimento 

Responsabile del 
procedimento 

finale 

Titolare del 
potere 

sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all’istanza 
modulistica 

Modalità di 
acquisizione 

delle 
informazioni 

Conclusione 
del 

procediment
o diversa dal 
provvedimen

to 

Strumenti 
di tutela 

amministra
tiva e 

giurisdizion
ale 

Link di 
accesso al 

servizio 
online (se 
esistente) 

Modalità per 
l’effettuazion

e di 
pagamenti 

(se necessari) 

 

Consulenza e 
supporto alle 

istituzioni scolastiche 
nelle 

materie 
amministrativo - 

contabili 

30gg (L. 241/90) 

Settore IV – Risorse 
finanziarie, 

economato, sito 
web 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC 

    

 Liquidazione 
compensi accessori al 

personale 
dell’Ufficio. 

 

Settore IV – Risorse 
finanziarie, 

economato, sito 
web 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC 

    

 Liquidazione e 
pagamento compensi 
spettanti ai membri 
delle commissioni di 

concorso. 

 

Settore IV – Risorse 
finanziarie, 

economato, sito 
web 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC 

    

Liquidazione e 
pagamento missioni 

al personale 
dell’Ufficio. 

 

Settore IV – Risorse 
finanziarie, 

economato, sito 
web 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC 

    

Pianificazione del 
fabbisogno, 

bilancio di previsione, 
variazioni di bilancio 

e 
contabilità 
economica 

Fissati dalla 
normativa di 

settore 

Settore IV – Risorse 
finanziarie, 

economato, sito 
web 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

      

 
Erogazione buoni 

pasto 
 

Settore IV – Risorse 
finanziarie, 

economato, sito 
web 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC 

    

 

 Recupero crediti, 
liquidazione e 

pagamento spese di 
giudizio, equo 

indennizzo, interessi 

 

Settore IV – Risorse 
finanziarie, 

economato, sito 
web 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC 
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Procedimento (breve 
descrizione e riferimenti 

n ormativi utili) 

Termini di 
conclusione 

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria 

Nominativo e recapiti 
del responsabile del 

procedimento 

Responsabile del 
procedimento 

finale 

Titolare del 
potere 

sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all’istanza 
modulistica 

Modalità di 
acquisizione 

delle 
informazioni 

Conclusione 
del 

procediment
o diversa dal 
provvedimen

to 

Strumenti 
di tutela 

amministra
tiva e 

giurisdizion
ale 

Link di 
accesso al 

servizio 
online (se 
esistente) 

Modalità per 
l’effettuazion

e di 
pagamenti 

(se necessari) 

legali e  rivalutazione 
monetaria 

 

 Gestione delle 
risorse finanziarie 
assegnate dall’USR 

sui capitoli di spesa di 
contabilità generale. 

 

Settore IV – Risorse 
finanziarie, 

economato, sito 
web 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC 

    

 

Adempimenti 
contributivi e fiscali: 
versamenti ritenute, 

predisposizione e 
inoltro dichiarazione 

770,  dichiarazione 
IRAP, certificazione 

d’imposta. 

Previsti dalla 
normativa di 

settore 

Settore IV – Risorse 
finanziarie, 

economato, sito 
web 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC 

    

 
 Contratti di fornitura 

beni e servizi. 
 

Settore IV – Risorse 
finanziarie, 

economato, sito 
web 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC 

    

 

Liquidazione ed 
erogazione contributi 
alle scuole paritarie e 

gestione 
amministrativa delle 

scuole  paritarie 

 

Settore IV – Risorse 
finanziarie, 

economato, sito 
web 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC 

    

 

Inventario e 
conservazione dei 
beni mobili dello 

Stato e 
dell’Amministrazione 

provinciale. 

Entro il 28 
febbraio di ogni 

anno 

Settore IV – Risorse 
finanziarie, 

economato, sito 
web 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC 

    

 

Carico e scarico del 
materiale di facile 
consumo e beni 

inventariali. 

 

Settore IV – Risorse 
finanziarie, 

economato, sito 
web 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC 
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Procedimento (breve 
descrizione e riferimenti 

n ormativi utili) 

Termini di 
conclusione 

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria 

Nominativo e recapiti 
del responsabile del 

procedimento 

Responsabile del 
procedimento 

finale 

Titolare del 
potere 

sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all’istanza 
modulistica 

Modalità di 
acquisizione 

delle 
informazioni 

Conclusione 
del 

procediment
o diversa dal 
provvedimen

to 

Strumenti 
di tutela 

amministra
tiva e 

giurisdizion
ale 

Link di 
accesso al 

servizio 
online (se 
esistente) 

Modalità per 
l’effettuazion

e di 
pagamenti 

(se necessari) 

 

 Conservazione e 
rilascio dei modelli 

delle tessere 
personali di 

riconoscimento 
(Mod. AT e BT) e resa 
del  conto giudiziale 

Conto giudiziale 
entro il 28 

febbraio di ogni 
anno 

Settore IV – Risorse 
finanziarie, 

economato, sito 
web 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC 

    

 Gestione sito Web.  

Settore IV – Risorse 
finanziarie, 

economato, sito 
web 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC 

    

 

Stipula, rinnovo e 
modifica delle 

convenzioni con le 
scuole primarie 

paritarie - 
Aggiornamento 
anagrafe scuole 
paritarie e non 

paritarie - 
Cambio del 

coordinatore 
didattico - 
Cambio del 

rappresentante 
legale 

 

Settore IV – Risorse 
finanziarie, 

economato, sito 
web 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC 

    

 
Referente 

informatico 
  

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it   
IDA PERRI 

ida.perri.lc@istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(Richieste 

telefoniche o 
tramite email 

PEO/PEC 

    

 

Esami di Stato: 
1.Esami di Stato 

primo ciclo – 
Nomina 

Presidenti – 
Adempimenti 

Entro max 30 gg 
Settore II – Esami di 

Stato 

MUSARO’ 
MARIASSUNTA 

mariassunta.musaro.lc@
istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 

    

mailto:mariassunta.musaro.lc@istruzione.it
mailto:mariassunta.musaro.lc@istruzione.it
mailto:mariassunta.musaro.lc@istruzione.it
mailto:mariassunta.musaro.lc@istruzione.it
mailto:mariassunta.musaro.lc@istruzione.it
mailto:mariassunta.musaro.lc@istruzione.it
mailto:mariassunta.musaro.lc@istruzione.it
mailto:mariassunta.musaro.lc@istruzione.it
mailto:mariassunta.musaro.lc@istruzione.it
mailto:mariassunta.musaro.lc@istruzione.it


 
Ministero dell’istruzione e del merito 

Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia 

Ufficio VII – Ambito Territoriale di Lecco 

Pubblicazione ai sensi dell’art. 35 del D.Lgs. 33/2013 

Procedimento (breve 
descrizione e riferimenti 

n ormativi utili) 

Termini di 
conclusione 

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria 

Nominativo e recapiti 
del responsabile del 

procedimento 

Responsabile del 
procedimento 

finale 

Titolare del 
potere 

sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all’istanza 
modulistica 

Modalità di 
acquisizione 

delle 
informazioni 

Conclusione 
del 

procediment
o diversa dal 
provvedimen

to 

Strumenti 
di tutela 

amministra
tiva e 

giurisdizion
ale 

Link di 
accesso al 

servizio 
online (se 
esistente) 

Modalità per 
l’effettuazion

e di 
pagamenti 

(se necessari) 

connessi 2. 
Esami di Stato 
secondo ciclo 
– Acquisizione 

domande 
candidati esterni – 

Assegnazione 
candidati 

esterni a Istituzioni 
scolastiche – 
Formazione 

commissioni - 
determinazione 

fabbisogno plichi – 
Sostituzioni 
componenti 

commissioni Esami 
legittimamente 

impediti 

 

Gestione agenda di 
appuntamenti e 
corrispondenza 
personale del 

dirigente (rapporti 
con gli organi  

 
Servizio di 
segreteria 

Referente: ANTONIO AlI’ 
segreteria.usplecco@istr

uzione.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 

    

Convocazioni OO.SS. 
(ex Comparto Scuola 

ed ex Comparto 
Ministeri). 

 
Servizio di 
segreteria 

Referente: ANTONIO AlI’ 
segreteria.usplecco@istr

uzione.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 

    

Protocollazione, 
smistamento e 

assegnazione della 
corrispondenza in 

ingresso sulla casella 
pec e peo 

 
Servizio di 
segreteria 

Referente: ANTONIO AlI’ 
segreteria.usplecco@istr

uzione.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 

    

Pubblicazione sul sito 
web dei documenti 

predisposti dal 
 

Servizio di 
segreteria 

Referente: ANTONIO AlI’ 
segreteria.usplecco@istr

uzione.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

 
Telematica 

(SIDI, Istanze 
on-line e e- 
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Procedimento (breve 
descrizione e riferimenti 

n ormativi utili) 

Termini di 
conclusione 

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria 

Nominativo e recapiti 
del responsabile del 

procedimento 

Responsabile del 
procedimento 

finale 

Titolare del 
potere 

sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all’istanza 
modulistica 

Modalità di 
acquisizione 

delle 
informazioni 

Conclusione 
del 

procediment
o diversa dal 
provvedimen

to 

Strumenti 
di tutela 

amministra
tiva e 

giurisdizion
ale 

Link di 
accesso al 

servizio 
online (se 
esistente) 

Modalità per 
l’effettuazion

e di 
pagamenti 

(se necessari) 

personale assegnato 
all’Area Autonomia  

USR per la 
Lombardia 

mail 
istituzionale) 

  Rassegna stampa.  
Servizio di 
segreteria 

Referente: ANTONIO AlI’ 
segreteria.usplecco@istr

uzione.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 

    

 

Ufficio di raccordo 
per trasparenza ed 
anticorruzione delle 
Istituzioni scolastiche 
della provincia di 
 Lecco per conto del 
dirigente AT Lecco in 
qualità di Referente 
provinciale della 
materia. 

 
Servizio di 
segreteria 

Referente: ANTONIO AlI’ 
segreteria.usplecco@istr

uzione.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 

    

 

Autonomia 
Scolastica, funzioni di 
supporto alle scuole, 

reti di scopo, o 
progetti, nelle 

seguenti aree: Cyber-
bullismo; 
o Salute; 

o Indicazioni 
Nazionali; 

o Educazione 
Finanziaria; 

o Educazione 
Ambientale e Green 

school; 
o Educazione 

stradale; 
o Pari opportunità; 

o Legalità. 

 
Servizio di 
segreteria 

Referente: ANTONIO AlI’ 
segreteria.usplecco@istr

uzione.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 

    

 
Supporto alle 

Consulte 
Studentesche. 

 Area Autonomia 
Referente: MARINA 

GHISLANZONI  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

 
Telematica 

(SIDI, Istanze 
on-line e e- 
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Procedimento (breve 
descrizione e riferimenti 

n ormativi utili) 

Termini di 
conclusione 

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria 

Nominativo e recapiti 
del responsabile del 

procedimento 

Responsabile del 
procedimento 

finale 

Titolare del 
potere 

sostitutivo 

Documenti da 
allegare 

all’istanza 
modulistica 

Modalità di 
acquisizione 

delle 
informazioni 

Conclusione 
del 

procediment
o diversa dal 
provvedimen

to 

Strumenti 
di tutela 

amministra
tiva e 

giurisdizion
ale 

Link di 
accesso al 

servizio 
online (se 
esistente) 

Modalità per 
l’effettuazion

e di 
pagamenti 

(se necessari) 

marina.ghislanzoni@pos
ta.istruzione.it 

USR per la 
Lombardia 

mail 
istituzionale) 

 

Concorsi per studenti 
di area artistica e 

scientifico-
tecnologica. 

 Area Autonomia 

Referente: MARINA 
GHISLANZONI  

marina.ghislanzoni@pos
ta.istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 

    

 

Rapporti con la 
Prefettura per la 
sensibilizzazione 
delle giornate di 
rilevanza nazionale. 

 Area Autonomia 

Referente: MARINA 
GHISLANZONI  

marina.ghislanzoni@pos
ta.istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 

    

 
Organico di sostegno: 

rilevazione dati e 
assegnazione posti. 

 Area Autonomia 

Referente: MARINA 
GHISLANZONI  

marina.ghislanzoni@pos
ta.istruzione.it 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 

    

 
Segreteria GLHP e 

GLIP. 
 Area Autonomia 

Referente: PAOLO 
MAURI 

paolo@paolomauri.it  
 

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 

    

 

 Formazione del 
personale 

nell’ambito 
dell’inclusione e dei 

bisogni educativi 
speciali. 

 Area Autonomia 
Referente: PAOLO 

MAURI 
paolo@paolomauri.it  

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 

    

 

Collaborazione con la 
Scuola polo per 
l’Inclusione/CTS 

provinciale. 

 Area Autonomia 
Referente: PAOLO 

MAURI  
paolo@paolomauri.it  

Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 

    

 
Attività di consulenza 
e assistenza relativa 

all’inclusione. 
 Area Autonomia 

Referente: PAOLO 
MAURI 

paolo@paolomauri.it  
Dirigente UST 

Direttore 
generale 

USR per la 
Lombardia 

 

Telematica 
(SIDI, Istanze 
on-line e e- 

mail 
istituzionale) 
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